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DASAR TIUKT'M KUALI FIHASI PELAI(SAII{
1. Undang-Undang Nomor 36 Tahun 2OOg tentang Kesehatan;
2. Undang-Undang Nomor 36 Tahun 2OL4 tentang Tenaga

Kesehatan;
3. Peraturan Menteri Kesehatan Nomorl9 Tahun 2Ol3 tentang

Penyelenggaraan Pekerjaan Refraksionis Optisien dan
Optometris.

1. Memiliki pengetahuan tentanglzin Keda Refraksionis Optisien;
2. Memahami Izin Kerja Refraksionis Optisien;
3. Memahami tentang mekanisme pelayananlzin Keda Refraksionis Optisien;
4. Memahami dasar penetapan izin dan syarat-syarat lzin Kerja Refraksionis

Optisien;
5. Memiliki keterampilan mengelola data dan inforrnasi;
6. Mampu menyampaikan informasi secara lengkap, terbuka,

bertanggungiawab, serta santun kepada pihak yang memerlukan.

KTTERKAITAIT PERALATAJT / PERLEITGKAPAIT
1. SOP Surat Keluar 1. Seperangkat komputer dan printer;

2. ATat tulis kantor;
3. Koneksi wifi dan perlengkapannya.

PERIITGATAIT PEIVCATATAIT DAN PEITDATAAII
Apabila Refraksionis Optisien tidak memiliki lzrrt Keda
Refraksionis Optisien maka tidak dapat bekerja sebagai
Refraksionis Optisien.

1. Agenda surat keluar;
2. Dokumen perizinan tersimpan dalam basis data system.
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I
Mengunggalr berkas pssytratarl
sesuai jenis permohonan izin -l

Persymtan perizimn O hari
kerja

Berkas ;res5.ryta! terungSah
dan notifikasi kepada petugas
bidmg lrcrekonomian

2

Melakukan pemeriksam berkas
izin yang diunggah pemohon,
apabila berkas lengkap maka
diteruskan ke tim teknis Dinkes,
apabila tidak lengkap berkas
dikembalikan ke pemohon
untuk mrbaikan

Tl,l Y
Berkas permohonm I htri

kerja
1, Berkas permohonm terpiLah
sesuai hak akses verifikator
2. Notifikasi kepada Dinkes
3. Notifikasi kepada Pemobon.
4, Pcmohon menerim Tmda
TerimaPemohorm

3

Melal<ukan Verifikasi teknis
berkas lrermohorm, apabila
berkas tclal valid mka
mengunggai rekomendasi
"disetujui" sedangkm apabila
berkas tidak valid maka berkas
dikembalikm ke Pemohon
untuk Derbaikan

Tidak

Berkas permohonan 2 hari
kerja

1. Rekomendasi teknis Dinas
Kesehatan ttrungga}l
2. Notiflkasi kelm.da petuga.s

bidang perekonouian

4

Melakukan vedfikasi berkas dm
Rekomendasi Teknis, apa.bila
sesuai dan "disetujui" mka
dibuatlm Draf Surat lzin
Kerjadm diteruskan ke
pimpinm, apa.bila "tidak
disetujui" maka di kenrbalikan
L- mmnhan rrnfirL tu-h6iLan

Tidak

Berkas pemohonan
dan Rekomendasi
Teknis Dinas Kesetmtan

I luli
kerja

Rekosrendasi'tlisetujui" maka
Draf Surat Izin Kerjatercetak

6
Melakukan pamf Draft Sunt
Izin Keda

-l
Draft Surat Izin Kerja 2 jarrr Draf Sumt Izin Kerjatelah di

paraf

6
Membed paraf pada Draft Surat
Izin Kerja

Dralt Surat Izin Kerja 4 jam Draf Surat Izin Kerjatelah di
paraf

7
Memberi pmf pa.da Draft Surat
Izin Iietja

Draft Surat Izirr Kerja 2 jam Dmf Surat Izin Kerjatelah di
paraf

I
Mencetak Surat Izin Kerja Dmft Sumt Izin Xerja 4jam Surat Iz,in Kerjatel,ah di ceta.k

9
Menmdatangad Sumt lnn
Kerja

Sumt Izin Xerja 4 jam Surat lzin Kerjatelah di
tandatangani
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I 2 3 4 5 6 7 8 9 lo 11 12 l3 L4

to
Memberi nomor dan
membubuhkan stenp€l pada
Surat Izin Kerja

Sumt Izin Kerja 2 jam Suat Izin Kerjatelah bemomor
dan berstempel

1l

Melalukan senrring Sumt lzin
Kajadm mengunqgah Sunl
lzin Kerjapada aplikasi nakes
dm Memberika-o notifikaei
melalrri aplikasi kepada
pemohon bahwa Surat Izin
Kerjatelah terbit keurudim
mengamipksn softcopy mupun
bardcopy Slmt lzin Kerja

Sumt lzin Xedatelah
bemomor dan
berstempl

2 jam 1. Sumt tzin Kajarclah di sm
2. Surat lzin KerjatrLah
teGimpan dp ls m komputer
lokal dan database sistem
3. Sumt Izin Kerjatereirupan
dalam beutuk hardcopy
4. Notitkasi pada dashbo$d
pemohon bahwa Sumt lzin
Kerjatclah terbit (donwload
Tiket Pengernbifun) dm dapa.l
diambil di Dinas Pemrannan
Modal Pelayanan Terpa.du
Satu Pfurtu

t2
Melakukam register penyemhar
Srmt Izin Kerja

surat Izin Ke{atelah di
nomori dm stempel

2 jam Sumt lzin Kerjateregister

13

Menyemhkan Tiket Pengambilm
dan fotmopy KTP (sunt krrasa
bematerai Rp.lO.0OO bila
dikuasakan)

_l Sumt Izin Kerja 2jm Sumt lzil Kerjaditerima
lrcmohon

TOTAL 7 hsl
kcrJa
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